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HYRIJE

Né drejtim té zbatimit té vazhdueshém dhe veprim né pajtueshméri me dispozitat e Ligjit pér qasje té liré
né informacione me karakter publik (Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut numér
101/2019, né tekstin e métejmé LQLIKP), secili posedues i informacioneve me karakter publik ka pér
obligim té caktojé njé apo mé shumeé persona zyrtaré pér ndérmjetésim me informacione me karakter
publik (né tekstin e métejmé: persona zyrtaré), duke pasur parasysh parimin e delegjimit té kompetencés
pér zgjidhjen e ¢éshtjeve juridike té personit zyrtar né kuadér té organit té cilén e udhéheq dhe kompleton
procedurén, adekuat né punén administrative (neni 13 dhe neni 24 i Ligjit pér proceduré té pérgjithshme
administrative, Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé nr. 124/2015).

Neni 3 “person zyrtar “ éshté person i punésuar tek poseduesi i informacioneve i caktuar me

parafrafi (1) akt nga ana e personit pérgjegijés, i cili ndérmjetéson me informacione me karakter
alinea 5 publik té cilat i ka krijuar apo me té cilat disponon poseduesi i informacioneve, né
LQLIKP pajtueshméri me kompetencat e tija, gjegjésisht veprimtarité.

Qéllimi i kétij Udhézuesi éshté té ndihmojé personat pérgjegjés dhe udhéheqés tek poseduesit e
informacioneve né pércaktimin e personave zyrtaré pér ndérmjetésim me informacione me karakter
publik dhe specifikimin e detyrimeve té tyre né drejtim té zbatimit té duhur té Ligjit pér Qasje té Liré né
Informacione me Karakter Publik, i cili nga ana tjetér ¢on né ndértimin e hapur dhe institucionet
transparente dhe forcimin e proceseve demokratike né shogéri. Duke pasur parasysh nenin e deklaruar
21 paragrafi 1 té LPQLIKP i cili pércakton se: "Poesuesi i informacioneve éshté i detyruar t'i pérgjigjet

menjéheré kérkesés sé kérkuesit, dhe jo mé voné se 20 dité nga data e marrjes sé kérkesés."

“posedues té informacionece” jané organet e pushtetit shtetéror dhe organe e

. organizata tjera té pércaktuara me ligj, organet e komunave, qyteti i Shkupit dhe
parafrafi (1) komunat né qytetin e Shkupit, entet dhe shérbimet publike, ndérmarrjet publike,
Al persona juridik dhe fizik té cilét kryejné autorizime publike té pércaktuara me ligj dhe
LQLIKP veprimtari me interes publik dhe partité politike né pjesén e té ardhurave dhe té
hyrave.
Neni 3

parafrafi (1) | _informacion me karakter publik” éshté informacion té cilin e ka krijuar né ¢farédo
alinea 1 forme apo me té cilin disponon poseduesi i informacionit né pajtueshméri me

kompetencat e veta
LQLIKP

Qé kétu, zbatimi i drejté i parimit té delegjimit té kompetencés né fushén e gasjes sé liré né informacione
me karakter publik ka géllim té dyfishté:



Personit zyrtar pér ndérmjetésim me Né ményré pozitive oasqyrohet né mjedisin e

informacione i mundéson gé me sukses t’i punés dhe funksionimin e pérgjithshém tek
zbatojé obligimet e veta té pércaktuara me poseduesi i informacioneve, si dhe né shkallén e
ligj. sigurisé juridike té cilin poseduesi e ka.

Rjedhimisht, gjaté delegimit té kompetencés pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik, pér

té arritur géllimin e mésipérm, poseduesi duhet té ndjeké udhézimet e méposhtme:

PERSONI ZYRTAR DUHET TE KETE OBLIGIME TE PERCAKTUARA NE AKT NE MENYRE
PRECIZE KU AUTORIZOHET PER NDERMJETESIM ME INFORMACIONE ME KARAKTER
PUBLIK

Né pajtueshméri me Ligjin pér qgasje té liré né informacione me karakter publik, personi zyrtar ka njé mori

obligimesh, té cilat mund té grupohen né dy kategori:

1.

Personi zyrtar e siguron transparencén proaktive tek poseduesi i informacioneve népérmjet
evidentimit, pérditésimit dhe publikimit té listés sé informacioneve me karakter publik;
Personi zyrtar vepron né kérkesat pér gasje té liré, pér té cilat mban edhe evidencé té
posagcme, qgé rriedhimisht integrohet né Raportin vjetor i cili dorézohet né Agjenci njé heré
né vit;

Pavarésisht nga numri i personave zyrtaréve té autorizuar pér ndérmjetésim me informacione né njé

institucion té caktuar, personi pérgjegjés prané poseduesit té informacioneve éshté i detyruar té sigurojé

zbatimin e ploté té kategorive té detyrimeve té mésipérme.

VEREJTJE:

Delegimi i kompetencés zbatohet mé sé miri me njé akt administrativ (Vendim) té sjellé nga
personi pérgjegjés te poseduesi i informacionit (Shtojca nr. 1 e kétij Udhézuesi).

Sirregull, detyrat dhe pérgjegjésité e deleguara té personit zyrtar duhet té pércaktohen né aktin
me té cilin personi autorizohet, sé bashku me dispozitat ligjore nga té cilat buron ¢do detyrim
specifik i deleguar.

Autorizimi i zbrazét (autorizimi né té cilin éshté pércaktuar vetém neni 8 i LQLIKP-sé si bazé
ligjore) duhet té shmanget!

A. Transparencé proaktive (neni 9 dhe neni 10 i LQLIKP)

Detyrimi pér transparencé proaktive duhet t'i delegohet njé personi qé ka njohurité e duhura né

funksionimin e institucionit - posedues i informacionit, si dhe dokumenteve/informacioneve me

karakter publik gqé ai institucion i krijon, né pérputhje me nenin 10 té Ligjit pér Qasje té Liré né

Informacione me Karakter Publik.

Si rregull, né momentin kur né institucion krijohet njé informacion i caktuar me karakter publik,

nése ai bie né dispozitat e nenit 10 té Ligjit, ai duhet t'i dorézohet sa mé shpejté personit zyrtar i

cili éshté pérgjegjés pér pérditésimin té listés sé informacionit, né ményré qé informacioni té
publikohet.
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Veprimi sipas kérkesés pér gasje té liré (neni 20 dhe neni 21 i LQLIKP) dhe
Mbajtja e evidencés pér kérkesat e pranuara (neni 8 paragrafi (3) i LQLIKP)
Né Republikén e Magedonisé sé Veriut, gasja né informatcione me karakter publik realizohet né

proceduré administrative, rrjedhimisht, me rastin e delegimit té obligimit pér té vepruar sipas

kérkesés pér gasje té liré, personi pérgjegjés tek poseduesi i informacionit éshté i obliguar t'i dijé
dispozitat e Ligjit pér procedurén e pérgjithshme administrative (LPPA).

Neni
13
LPPA

Neni
24
p.(1)
LPPA

Neni
24
p.(3)
LPPA

Né kuadér té organit publik, kompetenca pér zgjidhjen e ¢éshtjeve administrative, si
rregull, u delegohet personave zyrtaré brenda organit, sipas kompleksitetit té punés
administrative pérkatése.

Né procedurén administrative organi publik vepron népérmjet personit zyrtar té

autorizuar té caktuar sipas rregullave té pércaktuara né kété nen.

Personi zyrtar i autorizuar e udhéheq dhe e pérfundon procedurén, pérveg nése me

ligj nuk éshté pércaktuar ndryshe.

Termi "zgjidhje e ¢éshtjeve administrative" pérfshin té gjitha veprimet e ndérmarra nga zyrtari
gjaté procedimit, duke pérfshiré:

e PN E

N o

Marrja e kérkesés dhe regjistrimi i saj né procesverbal

Dhénia e ndihmés né identifikimin e informacionit té kérkuar

Dhénia e udhézimeve pér kérkuesin pér plotésimin e formularit

Pércjellja e kérkesés

Kryerja e testit té démit, né ményré té pavarur ose né njé pérbérje mé té gjeré me
punonjés té tjeré te poseduesi i informacionit

Pérgatitja e njé akti administrativ (Vendimi), i cili pérmban elementet nga neni 88 i LPPA.
Nénshkrimi (jo siglimi) i aktit administrativ (personi drejton dhe pérfundon procedurén).

Veprimet e mésipérme, si rregull, duhet té theksohen né aktin me té cilin autorizohet personi

zyrtar.

Zbatimi i institutit té "heshtjes sé administratés" né veprimin e kérkesés pér qasje té liré né

informacione me karakter publik éshté i pérjashtuar dhe duhet shmangur.

Pérgatitja e Raportit vjetor (neni 36 LQLIKP)
dhe dorézimi i tij né Agjenci



Pér té zbatuar né ményré sa mé efektive veprimet e ndérmarra nga personi zyrtar gjaté
procedurés, éshté e pérshtatshme gé personat e obliguar pér té vepruar sipas kérkesave pér qasje
né informacione me karakter publik té autorizohen té mbajné shénime pér secilén kérkesé té
pranuar dhe té integrojné té dhénat né Raportin vjetor, i cili dorézohet né Agjenci jo mé voné se
31 janari i vitit aktual pér vitin paraprak.

PERSONI ZYRTAR DUHET TE KETE TITULL, NJOHURI DHE POZITE NE INSTITUCION —
POSEDUES | INFORMACIONIT

Personi zyrtar duhet té jeté né pozité né institucion ku nuk do té keté véshtirési t'i kryejé obligimet e veta,
posacérisht:

- Kur grumbullon informacionet e nevojshme (nga cilado njési organizative tek poseduesi i
informacioneve) gjaté veprimit né kérkesén pér qasje té liré né informacione me karakter publik;
- Sigurim i pérkrahjes nga kolegét tek poseduesi gjaté zbatimit té Testit té& démit;

Prandaj, personi zyrtar, si rregull, duhet té keté njé nivel té duhur té njohurive pér:
- Ligjin pér Qasje té Liré né Informacione me Karakter Publik
- Ligjin pér Procedurén e Pérgjithshme Administrative, si dhe pér

- Rregulloret ligjore qé rregullojné funksionimin e poseduesit té informacionit, pér interpretimin e duhur
té kétyre rregulloreve né zbatimin e detyrimeve té tij.

Pér té pérmbushur né ményré optimale dhe pa probleme obligimet e zyrtaréve, Agjencia propozon dy
zgjidhje té mundshme pér delegimin e kompetencave:

1. Personi zyrtar duhet té keté titull udhéheqés, né pérputhje me nivelet e sistematizuara té vendeve
té punés té pércaktuara né nenin 24 té Ligjit pér népunésin administrativ, i cili do té nénshkruajé
aktet aktuale dhe administrative gé rrjedhin nga ushtrimi i sé drejtés pér qasje té liré né informacione
me karakter publik. Me ¢'rast rekomandohet gé té caktohet edhe njé person zyrtar tjetér nga
kategoria C i cili teknikisht do té kryente procedurén tek poseduesi i informacionit dhe

1a. Ndryshe, pér person zyrtar mund té caktohet edhe person me titull B1 — népunés administrativ
profesional i nivelit té paré Késhilltar, i cili do ta udhéheqé dhe kompletojé® procedurén pér realizimin
e té drejtés pér qgasje té liré né informacione me karakter publik.

1 Shiko pika IV e kétij Doracaku



2. Nése béhet fjalé pér Posedues té informacioneve té punésuarit e té cilit nuk jané népunés
administrativ, e pélgyeshme éshté gé personi té jeté i punésuar nga struktura udhéheqgése e
institucionit, i cili do t’i plotésojé kriteret e lartépérmendura té pikés I. té kétij Udhézuesi.

1. PERSONI ZYRTAR DUHET TE KETE NE DISPOZICION SISTEM ADEKUAT TE KOMUNIKIMIT
ME TE PUNESUARIT TJERE NE INSTITUCION, SISTEM I CILI ESHTE | SIGURUAR DHE
MIREMBAIJTUR NGA ANA E POSEDUESIT TE INFORMACIONEVE

Si rregull, personi pérgjegjés tek poseduesi i informacionit ka pér detyré té krijojé dhe té mbajé njé sistem
komunikimi pa pengesa, efektiv midis personit zyrtar dhe punonjésve té tjeré tek poseduesi i
informacionit, dhe vecanérisht me zyrtarét udhéhegés.

Sistemi i tillé i komunikimit &shté relevant pér secilin obligim vegmas i cvili i deligjohet personit zyrtar.

Gjegjésisht, njé nga problemet mé té shpeshta té personave zyrtaré éshté véshtirésia pér té marré
pérgjigje nga njésia pérkatése organizative kur veprojné sipas kérkesave pér qasje té liré né informata. Kjo
praktiké ka njé ndikim jashtézakonisht negativ dhe duhet shmangur.

Duke pasur parasysh afatin pér shqyrtimin e kérkesés pér gasje té liré né informacione me karakter publik
(20 dité), si dhe natyrén e késaj lloj kérkese qé synon té sigurojé transparencén e institucioneve, Agjencia
propozon komunikim elektronik ndérmjet personit zyrtar dhe sektorit / njésisé pérkatés/e qé ka krijuar
ose ka informacionin e kérkuar.

V. PERSONI ZYRTAR KA TE DREJTE PERKRAHJEJE NGA POSEDUESI | INFORMACIONEVE

Personi zyrtar nuk guxon té lihet vetém né kryerjen e obligimeve té veta pér ndérmjetésim me
informacione me karakter publik. Poseduesi i informacioneve, me té drejté, duhet té autorizojé sé paku
njé person si zévend@ésues i personit zyrtar, me géllim qé té sigurohet vazhdimi i punés né fushén e qasjes
sé liré né informacione me karakter publik. Nése pér shkak té shkageve té arsyetuara, personi zyrtar nuk
ka mundési t'i kryejé obligimet e veta, zévendési i tij do t'i kryejé kéto obligime deri né mbarimin e
rrethanave.

SHENIM:

Pérderisa Poseduesi i informacioneve disponon me njé numér té madh té informacioneve me
karakter publik dhe/ose nése institucioni ka njé numér té madh té kérkesave té pranuara pér qasje
té liré né informacione me karakter publik, adekuate éshté qé personi pérgjegjés tek poseduesi i
informacioneve té autorizojé mé shumé persona zyrtaré pér ndérmjetésim me informacione me
karakter publik, né pérputhshméri me nevojat e institucionit.



SHTOJCA 1 — MODELI | VENDIMIT PER AUTORIZIM TE PERSONIT ZYRTAR PER NDERMIJETESIM ME
INFORMACIONE ME KARAKTER PUBLIK

Né bazé té nenit 34 té Ligjit pér té punésuarit né sektorin publik? (Gazeta zyrtare e Republikés sé

Magedonisé nr. 27/2014, 199/2014, 27/2016, 35/2018 dhe 198/2018 dhe Gazeta zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut nr.143/2019 dhe 14/2020) dhe neni 24 i Ligjit pér Procedurén e Pérgjithshme
Administrative (Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé nr. 124/2015) e né pajtuesméri me nenin 8 té
Ligjit pér gasje té liré né informacione me karakter publik (Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé

nr.101/19)3, Funksionari i institucionit e jep kété:

VENDIM*

Népunési administrativ - né vendin e punés -

, caktohet pér person zyrtar pér ndérmjetésim me

informacione me karakter publik®.

Personi zyrtar éshté i obliguar ta udhéhegé dhe kompletojé procedurén pas kérkesave té
pranuara pér gasje né informacione me karakter publik né afat dhe ményré né pajtueshméri me
dispozitat e Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik, me cka:

Kontakton dhe i jep informacionet e nevojshme dhe i ndihmon kérkuesit té
informacioneve, me cka mban evidencé té posacme pér pranimin e kérkesave pér
informacione, ruajtje dhe dhénie té informacioneve;

Né bashképunim me té punésuarit tjeré zbatuan testin e démit si proceduré e
obligueshme para se té rrefuzohet qasja né informacin e kérkuar , né pajtueshméri me
nenin 6 paragrafi (1) té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik, e me té
cilat i kontrollon pasojat mbi interesin i cili mbrohet, gjegjésisht interesin publik gé do té
arrihej me publikimin e informacionit apo me té cilin do té vértetohet se me publikimin e
informacionit té tillépasojat ndaj interesit i cili mbrohet jané mé té vogla se interesi publik
té pércaktuar me ligj gé do té arrihej me publikimin e informacionit;

Sjell vendim pér hedhjen e kérkesés e cila nuk éshté e plotésuar né pajtueshméri me nenin
17 té Ligjit pér gasje té liré né informacione me karakter publik dhe

2Ky model i vendimit ka té bé&jé me té punésuarit / népunésit administrativ, pér té punésuarit e tjeré gé nuk jané punonjés administrativé
zbatohet dispozita nga neni 30 i Ligjit pér Marrédhéniet e Punés (Gazeta zyrtare e RM nr. 62/2005, 106/2008, 161/2008, 114/2009, 130/2009,
149/2009, 50/2010, 52/2010, 124/2010, 47/2011, 11/2012, 39/2012, 13/2013, 25/2013, 170/2013, 187/2013, 113/2014, 20/2015, 33/2015,
72/2015, 129/2015, 27/2016 dhe 120/2018 dhe Gazeta zyrtare e RMV nr. 110/2019).

3Poseduesi i informacioneve mundet dhe duhet té thirret edhe né aktet e tyre ligjore dhe nénligjore.

“Neni 34 i Ligjit pér Punonjésit Publik pérdor termin “detyrim”, ndérsa neni 24 i Ligjit pér Procedurén e Pérgjithshme Administrative shpreh
termin “person zyrtar i autorizuar, por duke u nisur nga fjalori (neni 4 paragrafi 1, rreshti 6 i LQLIKP) dhe pérkufizimi i “aktit administrativ”, si
dhe duke pasur parasysh faktin se veprimi i personit zyrtar né pajtim me LQLIKP éshté proceduré administrative, mendojmé se akti mé i
pérshtatshém pér emérimin e tij éshté “vendim”.

SRekomandohet té caktohen mé shumé persona té njésive té ndryshme organizative varésisht nga lénda e punés sé poseduesit té
informacioneve dhe zévendésve té tyre.



- Sjell vendim me té cilin pozitivisht pérgjigjet né kérkesén apo kérkesén pjesérisht apo né
térési e rrefuzon, né pajtueshméri me nenin 20 té Ligjit pér gasje té liré né informacione
me karakter publik.

Il. Personi zyrtar éshté i obliguar gé rregullisht té€ mbajé dhe pérditésojé listén e informacionit gé
disponon poseduesi i informacionit dhe ta publikojé até né ményré té pérshtatshme, né
dispozicion té publikut (fage interneti, tabela e shpalljeve, etj.).

V. Personi zyrtar pérgatit Raportin Vjetor pér zbatimin e Ligjit pér Qasje té Liré né Informata me
Karakter Publik, ia dorézon Agjencisé pér Mbrojtjen e sé Drejtés pér Qasje té Liré né Informata
me Karakter Publik jo mé voné se 31 janari i vitit aktual pér vitin paraprak dhe ndérmerr veprimet
e nevojshme pér publikimin e tij né fagen e internetit té 5

V. Ky Vendim hyn né fuqgi né ditén e sjelljes.

VI. Me ditén qé hyné né fugi ky Vendim ndérpritet vlefshméria J

Nénshkrimi

Dorézuar deri tek:
- Personi i eméruar

- Arkivi
- Dosja personale

Pérgatiti:

SEmri i poseduesit té informacioneve.
Vendim / Detyrim / Autorizim i dhéné paraprakisht (nése nuk ka Vendim paraprak, kjo piké fshihet)
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SHTOJCA 2 — MODEL | PROCESVERBALIT GJATE VEPRIMIT NE KERKESEN E KERKUAR GOJARISHT

PROCESVERBAL

Né pajtueshméri me nenin 13 té Ligjit pér gasje té liré né informacione me karakter publik (Gazeta zyrtare
e RMV nr. 101/2019), pér kérkesén me gojé [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit], [adresa e kérkuesit]
dorézuar tek poseduesi i informacioneve [emri i poseduesit té informacioneve] mé [DD.MM.VVVV], né
prezencé té personit zyrtar [emri dhe mbiemri i personit zyrtar] éshté béré
[shayrtim/pérshkrim/kopje/shkresé elektronike] e informacionit té kérkuar: [emri i informacionit té

kérkuar] né hapésirat e poesuesit té informacioneve [emri i poseduesit té informacioneve].

Informacioni i kérkuar i éshté sikguruar kérkuesit té informacionit [menjéheré / né afat prej 5 ditéve nga

dorézimi i kérkesés].

Person zyrtar

Kérkues [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit]

Data
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SHTOIJCA 3 — MODEL | SHKRESES SE DERGUAR PER DOREZIMIN E PERGJIGJES PER KERKESEN

Data: [DD.MM.VVVV]

DERI TEK [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit],
[adresa e kérkuesit]
(kérkues i informacionit)

LENDA: Dorézimi i pérgjigjes pér Kérkesén e informacionit né pajtueshméri me Ligjin pér gasje té
liré né informacione me karakter publik deri tek poseduesi i informacioneve [emri i
poseduesit té informacioneve]

LIDHJA: [numri i arkivit pér kérkesén e pranuar]

Té nderuar,

Né pajtueshméri me Ligjinpér gasje té liré né informacione me karakter publik (Gazeta zyrtare e
RMV nr.101/2019) né shtojcé ju dorézohet Vendim pér informacionin e kérkuar.

Nése béhet fjalé pér informacion me véllim mé té madh me shtojca shtohet edhe paragrafi né vijim
Né Shtojcé ju dorézohen edhe:

1. [emriishtojcés 1]
2. [emriishtojcés 2]
3.

Me respekt,

[emri dhe mbiemri i personit zyrtar], personi zyrtar
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SHTOICA 4 — MODEL | VENDIMIT PER KERKESE ME GOJE

Né bazé té nenit 13, paragrafi 3 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik
(“Gazeta zyrtare e Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut” nr. 101/2019), duke vepruar né Kérkesén e
informacioneve me karakter publik nga kérkuesi [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit], [adresa e
kérkuesit] dorézuar mé [DD.MM.VVVV], poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacionit]
solli:

VENDIM

[Kérkesa / Kundérshtimi] nga [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit] pér |éndén Kérkesé pér gasje né
informacione me karakter publik:[emri i informacionit té kérkuar]

[Miratohet / Rrefuzohet].

ARSYETIM
Né bazé té Kérkesés sé informacionit me karakter publik nga

Bp3 ocHoBa Ha baparbeTto nHbopmaLmja of jaBeH KapaKkTep gocraseHo o [emri dhe mbiemri /
emri i kérkuesit], [adresa e kérkuesit] poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacionit]

NE RAST TE MIRATIMIT
Jua dorézon informacionin:[emri i informacionit té kérkuar]

Pérshkruhet arsyetimi pér vendimin e sjellé.

Nése béhet fjalé pér informacion me véllim mé té madh me shtojca shtohet edhe paragrafi né vijim
Né Shtojcé:

1. [emriishtojcés 1]
2. [emriishtojcés 2]
3.

NE RAST TE RREFUZIMIT
E rrefuzon Kérkesén pér shkak:

Pérshkruhet arsyetimi pér vendimin e sjellé.
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VEREJTJE JURIDIKE: Kundér kétij Vendimi mund té parashtrohet kérkesé tek poseduesi i informacionit
[emri i poseduesit té informacioneve] deri tek Agjencia pér mbrojtjen e té drejtéls pér qasje té liré né
informacione me karakter publik né afat prej 15 ditéve nga pranimi i Vendimit.

Zgjidhur né [emri i poseduesit té informacioneve] mé [DD.MM.VVVV], me nr. [numri arkivues].

Pas autorizimit té [pozita e personit pérgjegjés]
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik
[emri dhe mbiemri i personit zyrtar][pozita]
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SHTOICA 5 — MODEL | VENDIMIT PER KERKESE ME SHKRIM

Né bazé té nenit 20, paragrafit 1 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik
(“Gazeta zyrtare e Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut” nr. 101/2019), duke vepruar né Kérkesén e
informacioneve me karakter publik nga kérkuesi [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit], [adresa e
kérkuesit] dorézuar mé [DD.MM.VVVV], poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacionit]
solli:

VENDIM

Kérkesa nga [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit] pér Iéndén Kérkesé pér gasje né informacione me
karakter publik:[emri i informacionit té kérkuar]

Zgjedhet njéra [Miratohet / Rrefuzohet (né térési apo pjesérisht)].
ARSYETIM

Né bazé té Kérkimit té informacionit me karakter publik dorézuar tek [emri dhe mbiemri / emri i
kérkuesit], [adresa e kérkuesit] poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacionit]

NE RAST SE MIRATOHET
Jua dorézon informacionin:

Pérshkruhet arsyetimi pér vendimin e sjellé.

Nése béhet fjalé pér informacion me véllim mé té madh me shtojca shtohet edhe paragrafi né vijim
Né Shtojcé:

1. [emriishtojcés 1]
2. [emriishtojcés 2]
3.

(nése béhet fjalé pér informacion / dokumente mé té komplikuara)
NE RAST TE RREFUZIMIT
E rrefuzon Kérkesén pér shkak:

Pérshkruhet arsyetimi pér vendimin e sjellé.

14



VEREJTJE JURIDIKE: Kundér kétij Vendimi mund té parashtrohet kérkesé tek poseduesi i informacionit
[emri i poseduesit té informacioneve] deri tek Agjencia pér mbrojtjen e té drejtéls pér qasje té liré né
informacione me karakter publik né afat prej 15 ditéve nga pranimi i Vendimit.

Zgjidhur né [emri i poseduesit té informacioneve] mé [DD.MM.VVVV], me nr. [numri arkivues].

Pas autorizimit té [pozita e personit pérgjegjés]
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik
[emri dhe mbiemri i personit zyrtar][pozita]
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SHTOICA 6 — MODEL | VENDIMIT PER TE HEDHUR POSHTE KERKESEN JO TE PLOTE

Né bazé té nenit 17, paragrafi 3 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik
(Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut nr. 101 / 2019), apo/Né bazé té nenit 17, paragrafi
5 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik (Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé
sé Veriut nr. 101/2019) duke vepruar pér Kérkimin e informacionit me karakter publik tek kérkuesi [emri
dhe mbiemri / emri i kérkuesit], [adresa e kérkuesit] dorézuar mé [DD.MM.VVVV], poseduesi i
informacionit [emri i poseduesit té informacioneve] solli

VENDIM

Kérkesa nga [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit] pér |éndén Kérkesé pér gasje né informacione me
karakter publik:[emri i informacionit té kérkuar]

HEDHET POSHTE

ARSYETIM

Né bazé té Kérkimit té informacionit me karakter publik dorézuar nga [emri dhe mbiemri / emri i
kérkuesit], [adresa e kérkuesit] poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacioneve] né afatin
ligjor kérkoi plotésimin e informacionit me [pérshkrimin e plotésimit té kérkesés]

Theksohen arsyet pse poseduesi i informacionit nuk ka mundur té veprojé pér Kérkesén, si rezultat me ¢cka
Kérkesa hedhet poshté

VEREJTJE JURIDIKE: Kundér kétij Vendimi mund té parashtrohet kérkesé tek poseduesi i informacionit
[emri i poseduesit té informacioneve] deri tek Agjencia pér mbrojtjen e té drejtéls pér qasje té liré né
informacione me karakter publik né afat prej 15 ditéve nga pranimi i Vendimit.

Zgjidhur né [emri i poseduesit té informacioneve] mé [DD.MM.VVVV], me nr. [numri arkivues].

Pas autorizimit té [pozita e personit pérgjegjés]
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik
[emri dhe mbiemri i personit zyrtar][pozita]
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SHTOJCA 7 — MODELI | VENDIMIT PER RREFUZIMIN E KERKESES

Né bazé té nenit 6, paragrafit 1 dhe nenit 25 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter
publik (“Gazeta zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut” nr. 101/2019), duke vepruar né Kérkesén
e informacioneve me karakter publik nga kérkuesi [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit], [adresa e
kérkuesit] dorézuar mé [DD.MM.VVVV], poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacionit]
solli:

VENDIM

Kérkesa nga [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit] pér |[éndén Kérkesé pér gasje né informacione me
karakter publik:[emri i informacionit té kérkuar]

Rrefuzohet [pjesérisht apo térésisht]

ARSYETIM

Duke vepruar pér Kérkimin e informacionit me karakter publik dorézuar nga [emri dhe mbiemri / emri i
kérkuesit] poseduesi i informacionit [emri i poseduesit té informacioneve] konstaton se informacioni i
kérkuar né pajtueshméri me nenin 6 paragrafi 1 té kétij Ligji éshté

Patjetér té arsyetohet Testi i démit

VEREJTJE JURIDIKE: Kundér kétij Vendimi mund té parashtrohet kérkesé tek poseduesi i informacionit
[emri i poseduesit té informacioneve] deri tek Agjencia pér mbrojtjen e té drejtéls pér qasje té liré né
informacione me karakter publik né afat prej 15 ditéve nga pranimi i Vendimit.

Zgjidhur né [emri i poseduesit té informacioneve] mé [DD.MM.VVVV], me nr. [numri arkivues].

Pas autorizimit té [pozita e personit pérgjegjés]
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik
[emri dhe mbiemri i personit zyrtar][pozita]
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SHTOJCA 8 — MODEL | KERKESES PER PERGATITJEN E INFORMACIONIT NE PAJITUESHMERI ME LQLIKP
(KOMUNIKIM | BRENDSHEM)

Data: [DD.MM.VVVV]
DERI TEK [emri i shérbimit kompetent / emri dhe mbiemri i personit tek poseduesi i informacionit]
LENDA: Kérkesé pér prgatitjen e informacionit né pajtueshméri me Ligjin pér gasje té liré né

informacione me karakter publik

Té nderuar,

Né pajtueshméri me nenin 8, paragrafi 3 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter
publik (“Gazeta zyrtare e RMV” nr. 101/2019) dhe Procedura pér veprim pas pranimit té kérkesés pér
gasjer té liré né informacione me karakter publik, nevojitet, né afat prej pesé (5) ditéve ta dorézoni
informacionin e kérkuar deri tek personi zyrtar népérmjet postés elektronike né adresén e njejté
elektronike.

Né Shtojcé: Kérkesé pér qasje té liré né informacione me karakter publik dorézuar tek [emri i
poseduesit té informacioneve] nga [emri dhe mbiemri / emri i kérkuesit], [adresa e kérkuesit] mé
[DD.MM.VVVV].

[emri dhe mbiemri i personit zyrtar], person zyrtar
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SHTOJCA 9 — MODEL | PERGJIGJES SE KERKESES PER PERGATITJE TE INFORMACIONIT NE
PAJTUESHMERI ME LQLIKP (KOMUNIKIM | BRENDSHEM)

Data: [DD.MM.VVVV]

DERI TEK: [emri dhe mbiemri i personit zyrtar]

LENDA: Pérgjigje né kérkesén nga personi zyrtar pér pérgatitjen e informacionit né pajtueshméri me Ligjin
pér gasje té liré né informacione me karakter publik

Té nderuar,

Né bazé té kérkesés Tuaj té informacionit, né pajtueshméri me nenin 8, paragrafi 3, té Ligjit pér
gasje té liré né informacione me karakter publik (“Gazeta zyrtare e RMV” nr. 101/2019) dhe Procedura
pér veprim pasi té pranohet kérkesa pér gasje té liré né informacione me karakter publik, Jua dorézojmé
informacionin pér Kérkesén e dorézuar deri tek [emri i poseduesit té informacionit] nga [emri dhe mbiemri
/ emri i kérkuesit] mé [DD.MM.VVVV] viti.

[emri i informacionit té kérkuar]
Nése béhet fjalé pér informacion me véllim mé té madh me shtojca shtohet edhe paragrafi né vijim
Né Shtojcé:

1. [emriishtojcés 1]
2. [emriishtojcés 2]
3.

Shérbimi / personi pérgjegjés

[emri i shérbimit kompetent / emri dhe mbiemri i personit tek poseduesi i informacionit]

19



