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1. Qéllimi

Agjencia pér mbrojtien e té drejtés pér gasje té liré né informacione me karakter publik
(né tekstin e métejmé Agjencia), si organ shtetéror i pavarur, éshté pjesé e Listés sé poseduesve
té informacioneve me karakter publik dhe, bén pjesé né rradhét e organeve té shkallés sé paré té
cilat pérgjigjen né kérkesat e dorézuara pér qasje né informacione me karakter publik.

Ky dokument éshté pjesé pérbérése e Sistemit pér menaxhim me cilési (SMC) dhe ka
pér qgéllim t'i definojé edhe obligimet e perspnit zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me
karakter publik né emér té Agjencisé.

2. Zbatimi

Dokumenti éshté i obligueshém pér personin zyrtar pér ndérmjetésim me infrmacione
me karakter publik, t& punésuarit né Agjenci té cilét jané té kygur né procesin e veprimit me
IEndét e punés sé tyre, gjegjésisht té cilét veprojné né informqacione né ciléndo formé té cilat i ka
krijuar apo me té cilat disponon Agjencia si posedues i informacioneve me karakter publik né
pajtueshméri mwe kompetencat e saj.

Né pajtueshméri me hapat pér realizim, si dhe detyrimet e veta, procedurén e zbatojné:
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik;
Udhéheqés té Sektoreve dhe Njésive;
Té punésuarit né Agjenci té cilét jané té kycur né procesin e proceduimit t& veprimit né IEndé nga
fushéveprimi i punés sé tyre;
Sekretari i pérgjithshém;
Drejtori i Agjencisé / Zévendés drejtori.

Bartés dhe pérgjegjés pér zbatimin e késaj procedure éshté Personi zyrtar pér ndérmjetésim me
informacione me karakter publik, né bazé té Vendimit té sjellé nga ana e Drejtorit t€ Agjencisé /
Zévendés drejtorit, sipas sé cilit éshté i obliguar ta udhéheqé dhe kompletojé procedurén pas
kérkesés sé pranuar pér gasje té liré né informacione me karakter publik né afat dhe ményré né
pérputhje me dispozitat e Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik.

3. Procedura / Vijimi / Aktivitete pér ndérmjetésim me informacione me karakter
publik

3.1 Veprimi né Kérkesén pér informacione me karakter publik

Pas shqyrtimit nga ana e Drejtorit / Zévendés drejtorit, dhe Sekretarit té pérgjithshém,
Kérkesa pér qasje té liré né informacione me karakter publik regjistrohet né librin e t& dhénave né
Arkivin e Agjencisé, ku pastaj dorézohet tek Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me
karakter publik, pér proceduimin e saj té métutjeshme.

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik e udhéheq dhe e
kompleton procedurén pas kérkesés sé€ pranuar pér gasje té liré né informacione me karakter
publik né afat dhe ményré né pérputhje me dispozitat e Ligjit pér qasje té liré né informacione me
karakter publik, me ¢ka:

Pas pranimit, Personi zyrtar e shqyrton kérkesén dhe njihet me pérmbaijtjen e saj.

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik, kontakton dhe jep



informacionet e nevojshme dhe i ndihmon Kérkuesit té informacioneve, me ¢ka mban evidencé té
posacme pér pranimin e kérkesave pér informacione, ruajtien dhe dhénien e informacioneve.

Megijithaté, nése kérkesa nuk éshté e ploté, pér kété Agjencia si Posedues i
informacioneve nuk mundet té veprojé, Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me
karakter publik do t& kérkojé nga Kérkuesii informacioneve gé né afat prej 3 ditéve ta plotésojé
kérkesén, duke ia béré me dije pér pasojat nése até nuk e zbaton. Personi zyrtar pér
ndérmjetésim me informacione me karakter publik E€shté i obliguar gé Kérkuesit t'i japé ndihmén e
duhur gjaté plotésimit té kérkesés.

Kérkuesi éshté i detyruar ta plotésdojé Kérkesén né afat prej tre ditéve nga dita e pranimit
té informimit pér nevojén pér plotésimin e kérkesés.

Nése Kérkuesi nuk vepron né pajtueshméri me nenin 17 paragrafi (1) té€ Ligjit pér qasje té
lire né informacione me karakter publik, Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me
karakter publik, né emér té Agjencisé si Posedues i informacioneve me Vendim do ta hedhé
poshté kérkesén.

Kundér vendimit t&€ nenit 17 paragrafi (3) té Ligjit pér qasje té liré né informacione me
karakter publik, Kérkuesi ka té drejté né ankesé né afat prej 15 ditéve nga dita e pranimit té
vendimit né Agjenci.

Nése kérkesa edhe pas riplotésimit nuk i plotéson kushtet e nenit 16 té Ligjit pér qasje té
liré né informacione me karakter publik dhe, pér kété Agjencia, nu mund té veprojé né kérkesén,
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik do té sjellé Vendim me c¢ka
do ta hedhé poshté kérkesén.

Kundér vendimit pér hedhje poshté té kérkesés té nenit 17 paragrafi (5) té Ligjit pér qasje
té liré né informacione me karakter publik lejohet ankesé né Agjenci né afat prej 15 ditéve nga
pranimi i vendimit.

3.2 Procedura pér Kérkesé me gojé pér informacione me karakter publik

Nése Kérkuesi kérkon gasje né informacione me kérkesé me gojé, Personi zyrtar pér
ndérmjetésim me informacione me karakter publik, né emér té Agjencisé so Posedues i
informacioneve, éshté i obliguar gé né afat prej pesé ditéve nga dita e dorézimit té kérkesés, t'i
mundésojé kérkuesit njohjen me pérmbajtjen e informacionit t& kérkuar né ményrgé i mundéson
shqyrtim, apo i siguron pérshkrim, fotokopje apo shkresé elektronike nga informacioni i kérkuar,
né ményré me té cilin kérkuesi do té keté kohé té mjaftueshme té njihet me pérmbaijtjen e tijm me
¢cka Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik pérpilon procesverbal,
vetém nése béhet fjalé pér informacione té nenit 6 paragrafi (1) té Ligjit pér qasje té liré né
informacione me karakter publik.

Nése Agjencia si posedues i informacionit i pérgjigjet negativisht kérkesés ose nuk mund
t'i pérgjigjet menjéheré kérkesés, si dhe nése kérkuesi ka kundérshtim me gojé ose me shkrim
pér ményrén e qasjes né informacion, personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione éshté i
detyruar té pérgatisé Vendim pér kérkesén ku do té shénojé té dhénat pér parashtruesin e
kérkesés, datén e pranimit t& kérkesés dhe do ta informojé parashtruesin pér kérkesén e
vecanté, pérkatésisht informacionin e kérkuar.

Kundér vendimit té nenit 13 paragrafi (3) té Ligjit pér qasje té liré né informacione me
karakter publik, kérkuesi i informacionit ka t& drejté né ankesé deri terk Agjencia, né afat prej 15
ditéve nga pranimi i vendimit.

Né rastet nga neni 13 paragrafi (3) i Ligjit pér qasje té liré né informata me karakter
publik, procedura e métutjeshme e kérkesés me gojé vazhdon si me kérkesé me shkrim né pajtim
me kété lig;.

3.3 Procedura pér Kérkesé me shkrim pér informacione me karakter publik

Pér kérkesén me shkrim pér gasje té liré né informacione vendos Agjencia si Posedues i
informacioneve né proceduré té pércaktuar me Ligjin pér gasje té liré né informacione me



karakter, me ¢ka procedurén e udhéheq dhe kompleton Personi zyrtar pér ndérmjetésim me
informacione me karakter publik.

Pér céshtjet e procedurés nga neni 14 paragrafi (1) i Ligjit pér qasje té liré né informacione
me karakter publik té cilat nuk jané té rregulluara me Ligjin pér qasje té liré né informacione me
karakter publik, zbatohen dispozitat e Ligjit pér proceduré té pérgjithshme administrative.

3.4 Procedura pér Kérkesé pér informacione me karakter publik né formé elektronike
(népérmjet e-mail-it)

Kérkesa e dorézuar né formé elektronike llogaritet pér kérkesé me shkrim né pajtueshméri
me nenin 14 té Ligjit pér gasje té liré né informacione me karakter publik dhe Personi zyrtar pér
ndérmjetésim me informacione me karakter publik, vepron né péajtueshméri me dispozitat e Ligjit
pér gasje té liré né informacione me karakter publik, gé kané té béjné me kérkesén né formé té
shkruar, si dhe dispozitat e Ligjit pér procedurén e pérgjithshme administrative.

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik, né emér té
Agjencisé si Posedues i informacioneve gjaté sjelljes sl vendimit né lidhje me kérkesén pér qasje
té liré né informacione me karakter publik sjell disa lloje té vendimeve:

- Vendim me té cilin hudhet poshté Kérkesa pér qasje té liré né informacione me
karakter publik nése Kérkuesi nuk vepron né pajtuesjméri me nenin 17 paragrafi (1) té
Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik;

- Vendim me té cilin pérgjigjet pozitivisht né kérkesén pér gasje té liré né informacione
me karakter publik;

- Vendim me té cilin pjesérisht rrefuzohet kérkesa pér gasje té liré né informacione me
karakter publik;

- Vendim me té cilin térésisht rrefuzohet kérkesa pér qasje té liré né informacione me
karakter publik;

3.5 Procedura pér Kérkesé pér informacione me karakter publik né rast kur béhet fjalé pér
pérjashtime né pajtueshméri me nenin 6 té Ligjit pér qasje té liré né informacione me
karakter publik

Né raste kur béhet fjalé pér kérkesa pér qasje né informacione me karakter publik té cilat
béjné pjesé né pjesén e pérjashtimeve pér qasje té liré né informacione me karakter publik,
Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik, né bashképunim em
népunésit tjeré administrativ té cilét punojné né Iéndé adekuate lidhur me kérkesén, zbaton Testin
e démit si proceduré e obligueshmepara se té sjellé Vendim me té cilin rrefuzohet gasja né
informacionin e kérkuar. Kur béhet fjalé pér kérkesa mé komplekse apo me véllim t€ madh pér
gasje té liré, personi pérgjegjés né Agjenci éshté i obliguar té realizojé dhe té mbajé sistem té
pérshtatshém té komunikimit dhe pérkrahjes mes personit zyrtar pér ndérmjetésim me
informacione me karakter publik dhe té punésuarve tjeré né Agjenci, me géllim gé procedura e
pérgjithshme té realizohet drejté, kycur edhe Testin e démit.

4. Lista e informacioneve me té cilat disponon Agjencia pér mbrojten e té drejtés
pér gasje té liré né informacione me karakter publik

4.1 Procedura e Personit zyrtar pér ndémrjetésim me informacione me karakter publik né
lidhje me listén e informacioneve me té cilat disponon Agjencia

Personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione me karakter publik rregullisht e
mirémban dhe azhuron listén e informacioneve me karakter publik me té cilat disponon Agjencia
dhe té njejtén e publikon né ueb fagern e Agjencisé, né bashképunim me népunésin
administrativtié Sektorit pér bashképunim, transparencé dhe edukim, i cili ka gasje dhe autorizim
pér vendosjen e té dhénave né ueb fagen e Agjencisé.



5. Raport vjetor pér zbatimin e Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter
publik

5.1 Procedura e Personit zyrtar pér ndémrjetésim me informacione me karakter publik né
lidhje me pérgatitjen e Raportit vjetor pér zbatimin e Ligjit pér qasje té liré né informacione
me karakter publik

Personi zyrtar pér ndérmejtésim me informacione me karater publik, pérgatit Raport vjetor

pér zbatimin e Ligjit pér gasje té€ liré né informacione me karakter publik né pajtueshméri me
nenin 36 té Ligjit t& lartépérmendur.

6. Matje

Numri i Kérkesave pér gasje né informacione me karakter publik té arritura té cilat

jané procesuuar (vlera referuese 100%);

- Numri i Vendimeve té sjellura me té cilat hedhet poshté Kérkesa pér gasje té liré né
informacione me karakter publiknése Kérkuesi nuk ka vepruar né pajtueshméri me
nenin 17 paragrafi (1) té Ligjit pér qasje té liré né informacione me karakter publik
(vlera referuese 100%);

- Numri i Vendimeve té sjellura me té cilat jepet pérgjigje pozitive né kérkesé pér gasje
té liré né informacione me karakter publik (vlera referuese 100%)

- Numri i Vendimeve té sjellura me té cilat pjesérisht rrefuzohet kérkesa pér qasje té liré
né informacione me karakter publik (vlera referuese 100%)

- Numri i Vendimeve té sjellura me té cilat né térési rrefuzohet kérkesa pér qasje té liré
né informacione me karakter publik (vlera referuese 100%)

- Numri i Vendimeve té sjellura né afatin e paraparé ligjor duke llogaritur nga dita e
pranimit t& kérkesés, gjegjésisht regjistrimit t& tyre né librin pér regjistrim t&€ Agjencisé,
gjegjésisht dita e pranimit t& Kérkesés nga ana e Personit zyrtar pér ndérmjetésim me
informacione me karakter publik. (vlera referuese 100%)

- Numri i pérgjigjeve té dorézuara pér ankesa té cilat personi zyrtar i ka dorézuar pas té

dhénave té mara paraprakisht nga Sektoret dhe Njésité kompetente t& Agjencisé si

posedues i informacioneve me karakter publik. (vlera referuese 100%)

7. Dokumente referuese

- Vendim me té cilin hedhet poshté Kérkesa pér qasje té liré né informacione me
karakter publik nése Kérkuesi nuk vepron né pajtuesdhméri me nenin 17 paragrafi (1)
nga Ligji pér qasje t€ liré né informacione me karakter publik;

- Vendim me té cilin pozitivisht éshté pérgjigjur né kérkesén pér qasje té liré né
informacione me karakter publik;

- Vendim me té cilin pjesérisht rrefuzohet kérkesa pér qasje té liré né informacione me
karakter publik;

- Vendim me té cilin né térési rrefuzohet kérkesa pér qasje té liré né informacione me
karakter publik;

- Pérgjigje né ankesa nga Kérkuesi i informacioneve



